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学生请假单                      学生请假单存根                     学生请假单存根
  （学生留）                      （辅导员留）                       （宿管留）
	姓名
	
	班级
	

	请假
课程
	
	宿舍
	

	
	
	电话
	

	请假
日期
	自  年  月  日第  大节 至  年  月  日第  大节
	共计
  
小节      

	请假
原因
	
学生签名：

	审批
意见
	班主任
	
	（盖章）
年  月  日

	
	辅导员
	
	

	
	学院领导
	
	


	姓名
	
	班级
	

	请假
课程
	
	宿舍
	

	
	
	电话
	

	请假
日期
	自  年  月   日第  大节 至  年  月  日第  大节
	共计
  
小节      

	请假
原因
	
学生签名：

	审批
意见
	班主任
	
	（盖章）
年  月  日

	
	辅导员
	
	

	
	学院领导
	
	


	姓名
	
	班级
	

	请假
课程
	
	宿舍
	

	
	
	电话
	

	请假
日期
	自  年  月  日第  大节 至  年  月  日第  大节
	共计
  
小节      

	请假
原因
	[bookmark: _GoBack]
学生签名：

	审批
意见
	班主任
	
	（盖章）
年  月  日

	
	辅导员
	
	

	
	学院领导
	
	


注：1.请假时间在三天以内由班主任审批，辅导员盖章；三天以上先班主任审批，后学院领导审批，辅导员盖章。2.请假单需辅导员盖章后方可生效，病假需交医院证明。3.请假单交给副班长出示给任课老师，请假单存根留置在辅导员处，晚上不住宿者需填写三张假单，其中宿管处存根交至公寓值班室。
