附件1：
医学院（护理学院）部门负责人岗位招聘要求

	团


委
	中心
	部门
	人数
	工作职能

	
	秘书长直辖
	组织部
	3
	主要负责团费收缴，团员证办理、注册，团员关系转接，团推优，开展团校等基础团务工作。
开展信息调研，反馈学生思维状况，负责学院干部考评工作和青年大学习。

	
	
	活动部
	2
	负责各班团日活动和团委各项工作。对各支部材料进行收集、整理、汇总。

	
	社管中心
	维权宣传部
	2
	负责五大社团活动的前期宣传和后期自媒体推广，活动照片视频的拍摄和整理，活动文字汇总的工作。
负责社团的活动后期报销工作，同时负责五大社团经费统计。

	
	
	管理部
	2
	协助医学院五大社团举办活动，同时辅助主席处理事务，与学生会、团委保持密切联系，共同协助整个医学院工作的开展。

	
	
	五大社团
	41
	负责社团的日常事务

	
	口腔协会
	社长
	1
	统筹社团内部事务，制定发展规划，代表社团对接学院管理部门，协调各部门工作。

	
	
	副社长
	1
	协助社长开展工作，分管社团日常报销与活动管理；监督各部门执行工作，反馈成员意见与建议。

	
	
	团支书
	1
	负责社团思想建设与团组织工作，配合学院团委完成相关任务，管理社团团员信息。

	
	
	管理部
	1
	负责社团活动的策划统筹与流程设计，打造兼具社团特色与文化内涵的优质活动，展现口腔协会的专业风貌与独特魅力。

	
	
	维权部
	1
	负责活动场地布置、现场秩序维护与物资管理，提供全流程后勤保障，为社团活动的顺利开展保驾护航。

	
	
	宣传部
	1
	承担海报设计、文案撰写与活动拍摄工作，以多元形式传递活动信息、传播口腔知识，打造有质感的社团宣传内容。

	
	岐黄社
	社长
	1
	统筹社团内部事务，制定发展规划，代表社团对接学院管理部门，协调各部门工作。

	
	
	副社长
	1
	协助社长开展工作，分管社团日常报销与活动管理；监督各部门执行工作，反馈成员意见与建议。

	
	
	团支书
	1
	负责社团思想建设与团组织工作，配合学院团委完成相关任务，管理社团团员信息。

	
	
	管理部
	2
	负责社团活动的策划案撰写、流程规划与物资挑选，打造兼具中医特色与科普意义的活动，彰显岐黄社传承岐黄薪火、弘扬中医药文化的社团风采。

	
	
	宣传部
	2
	负责活动海报设计、活动推文撰写、活动影像记录，通过多元宣传形式传播中医养生、传统中医药文化知识。

	
	
	维权部
	2
	负责社团活动物资采购、物资统筹管理与经费报销工作，保障活动平稳有序地开展，为社团各项工作筑牢后勤基础。

	
	新医协会
	社长
	1
	统筹社团内部事务，制定发展规划，代表社团对接学院管理部门，协调各部门工作。

	
	
	副社长
	1
	协助社长开展工作，分管社团日常报销与活动管理；监督各部门执行工作，反馈成员意见与建议。

	
	
	团支书
	1
	负责社团思想建设与团组织工作，配合学院团委完成相关任务，管理社团团员信息。

	
	
	管理部
	1
	负责活动策划案的撰写以及活动材料的填写与上交，要有创新意识，能够策划出新颖、吸引同学且符合社团风格的活动，对申报材料的格式要求熟悉。

	
	
	宣传部
	1
	负责社团活动的宣传，包括海报制作、拍摄活动现场照片以及撰写活动心得、新闻稿，要具备良好的文字功底，有一定的审美。

	
	
	维权部
	1
	负责活动物资管理，活动出勤的考察，社团成员活动次数等数据统计，要具备基本的Excel使用技能，有责任心，勤劳能干。

	
	
	无偿献血支队
	1
	负责献血车进校园活动的志愿招募，配合学院老师与血站老师进行校内无偿献血活动的进行与宣传，要具备无偿献血意识、社会责任感。

	
	护理协会
	社长
	1
	统筹社团内部事务，制定发展规划，代表社团对接学院管理部门，协调各部门工作。

	
	
	副社长
	1
	协助社长开展工作，分管社团日常报销与活动管理；监督各部门执行工作，反馈成员意见与建议。

	
	
	团支书
	1
	负责社团思想建设与团组织工作，配合学院团委完成相关任务，管理社团团员信息。

	
	
	管理部
	2
	负责每次活动的策划案编写与统筹安排，精心设计并推出优质丰富的活动内容，充分展现社团独特魅力与鲜明特色，全面体现深厚的社团文化底蕴与精神风貌。

	
	
	宣传部
	1
	负责海报创意设计与制作，以视觉语言传递核心信息；同时统筹文字撰写与拍摄工作，产出优质内容，助力护理医学知识传播。

	
	
	维权部
	1
	维权部负责每次社团活动的场地布置；维护秩序确保活动能搞顺利展开；管理社团物资，做好后勤保障工作。是整个社团不可或缺的后勤部门。

	
	青春健康同伴社
	社长
	1
	统筹社团内部事务，制定发展规划，代表社团对接学院管理部门，协调各部门工作。统筹管理青春健康相关志愿服务项目，配合计生协完成相关工作。

	
	
	副社长
	1
	协助社长开展工作，主要负责社团日常宣传工作和后勤管理工作的统筹执行。配合社长做好社团活动管理、同伴教育开展以及青春健康同伴教育主持人培养等工作。

	
	
	团支书
	1
	主要负责社团思想建设与团组织工作，配合学院团委完成相关任务，管理社团团员信息。同时辅助监督经费报销、材料管理等工作。

	
	
	培训部
	2
	熟悉主持人培训内容，具备基础管理能力，能策划开展读书分享会，主持人培训，能掌握同伴教育排班、物资整理及积分时长申报流程等工作。 

	
	
	宣传部
	3
	[bookmark: _GoBack]品行端正、责任心强，热爱青春健康公益事业，具备良好团队协作与服务意识，熟练掌握文案撰写、海报制作、推文排版、视频剪辑等宣传技能，拥有一定审美与新媒体运营能力，善于沟通协调、抗压执行、创新策划，积极主动深耕宣传工作。

	
	
	活动部
	2
	①活动策划案撰写并提交纸质稿和扫描件②购买并整理活动物资③活动场地布置④线下活动引导

	
	
	办公室
	2
	主要职责是掌管社团财政、整理清点物资及管理网盘资源。①有责任心：对待财务记录、物资清点等工作一丝不苟，不敷衍、不拖延；②足够细心：能关注到数字核对、文件分类中的细节，减少疏漏；③有耐心：面对繁琐的整理、统计工作，能沉下心完成，不急躁；④乐于沟通：愿意和其他部门对接需求，主动反馈问题，融入团队。

	
	青年志愿者服务中心
	实践部
	3
	主要负责医学院阳光医疗服务团青年志愿者分站和社会实践活动。负责审核和发布医学院各班级的志愿服务活动，同时也参与学院组织的一些大型活动以及配合其他部门做好各项筹备工作。

	
	
	秘书公益部
	2
	负责阳光医疗服务团的各种活动稿件收集和对外新闻宣传，下发团内通知，活动的财务报销和总结整理。
负责公益活动的策划、组织，主要包括：运动会青志板块活动、世界艾滋病日活动等活动；监管支队日常活动，负责支队成员考评事宜以及监督支队创新活动。

	
	新闻宣传
中心
	记者团
	2
	负责学院各部门的新闻报道，协助开展各类文体活动；进行学生写稿辅导和培训；各类宣传的文字编撰；进行简单的采访工作；挖掘身边事撰写稿件，并进行外媒投送。

	
	
	传媒编辑部
	3
	负责对学院的新闻动态，通知公告进行及时的传媒推送，以及对微信，微博等新媒体的管理，构建学生与学院之间的沟通桥梁。

	
	
	美工部
	2
	负责学院各项活动的海报绘制、展板制作以及“漫画医路”系列栏目的绘制，包括大型活动演出道具的制作以及活动现场的布置。

	
	
	摄影部
	2
	负责对学院活动进行摄影和录像，并能进行简单的采访工作，以及后期对照片的处理（命名、美图）和视频的制作。

	
	自律中心
	生活部
	2
	进行星级文明寝室评比以及日常寝室例检工作，积极配合学院做好学生的生活指导工作，开展学院寝室文化各项活动。

	
	
	自律部
	2
	维护学院正常的学习、生活秩序，做好大一各班早晚自习情况的监督和汇总，配合学工办及学生会各项工作的纪律检查。做好“三风”建设评比工作。

	
	
	保卫部
	1
	负责医学院停车秩序管理与维护，开展反诈及安全宣传教育，保证学生的生命财产安全，筑牢校园安全防线。

	
	南丁格尔.知行中心
	南丁格尔助侨公益部
	2
	整合南丁格尔助侨站与爱默无忧工作，开展社区敬老、侨眷老人关怀帮扶、健康宣教与公益实践活动，为侨胞侨眷提供医疗咨询与人文关怀，传承南丁格尔精神。

	
	
	南丁格尔宣讲团
	2
	负责南丁格尔展馆讲解工作，弘扬南丁格尔精神，开展精神文化宣讲与传播。

	
	
	南丁格尔思政宣讲团
	2
	开展学院思政宣讲工作，传承南丁格尔精神，弘扬医者使命与职业素养。

	学

生

会
	主席直辖
	办公室
	2
	会前通知，做好点到工作及会议记录，监督值班情况，协助主席拟写计划和总结，做好财务预算工作以及学院物资管理。

	
	
	体育部
	2
	组织院学生积极参与和其他学院的各项体育比赛，做好一年一度的运动会，体育节，三大球类比赛。

	
	
	校友部
	2
	联络服务校友，搭建平台促合作，整合资源助校院发展，凝聚校友力量支持教学科研及学科建设。

	
	自强中心
	勤工俭学部
	2
	负责贫困生的助学贷款，提供助学岗位，管理周三市场部分工作。协助分管勤工助学的辅导员开展工作。

	
	
	就业部
	2
	提供了解就业形势与就业动态的平台，开展简历制作大赛、模拟招聘等活动。组织开展职业规划大赛和辩论赛等活动。

	
	
	科研部
	2
	负责组织开展各项与学习有关的活动，努力抓好学风建设，鼓励学生参与科研立项活动。工作内容有立项及竞赛等消息的通知，找专业老师进行项目评比，立项公示的通知，论文及材料等的收集，中期检查工作的开展，项目结题和经费报销等。

	
	
	学业部
	2
	负责组织、审核学期末综测，评奖评优相关事宜，以及各类奖学金的审核、颁发；同时与各班学委加强联系，发布相关通知，组织开展各类学科竞赛和与学业相关的活动。

	
	
	考研部
	2
	负责统筹学院考研相关工作，搭建信息交流平台，助力学生备考与升学。定期收集并发布院校招考、政策解读、备考经验等资讯；组织开展考研经验分享会、备考答疑讲座、模拟测试等活动；协助老师做好考研学生的帮扶与跟踪工作，营造良好考研氛围，为同学们的升学之路提供支持与保障。

	
	素拓中心
	文艺部
	3
	组织开展各类文艺活动，负责迎新晚会、运动会、红五月大合唱等型赛事，日常管理艺术团。

	
	
	心理健康部
	2
	了解学院学生的心理健康动态并汇报；开展各项心理健康教育活动及心理情景剧大赛。

	红十字
	
	秘书部
	2
	收集整理公众号报名信息、短信通知、资料整理（包括证书、聘书等制作登记在册、培训人数整理记录等）。

	
	
	组织部
	2
	负责组织和管理竞赛等队内活动的策划，负责讲师、志愿活动的招募以及协调阳光医疗服务团的相关工作。

	
	
	财务部
	2
	负责物资管理，包括出借和归还的登记,负责管理物资报销以及支出管理以及每周的物资清点和补充。

	
	
	新宣部
	2
	负责活动的记录和精彩时刻的照片拍摄、日常管理微信公众号、海报设计、外媒投稿等。

	
	
	培训部
	2
	负责管理队员和讲师，组织培训的相关事项,监督讲师和助教，管理队内时长和积分。





